
東京大学発ベンチャーで、 

ともに社会課題の解決を目指しませんか？ 

募集ポジション 事務員 

募集人数 1 名 

タイトル 東京大学発ベンチャー企業で、経営チームや管理部門をサポート頂ける方を募集しています！ 

業務内容 【管理部門 事務員】を募集いたします。 

◼ 東京大学発ベンチャーとして、微細藻類のポテンシャルを引き出し、ウェルネス・フードテック・ビューティ

ー向けなどよりサステイナブルな機能性素材の研究受託サービスを主体として、社会課題の解決を

目指しています。 

◼ 現在、管理部門において総務・労務事務などをサポート頂ける方を募集中です。今回採用を予定

している方には、人事・労務・採用関連の書類作成・管理など経営チームなどのサポート業務を担っ

ていただき、東京大学発、微細藻類を活用したバイオテックベンチャーとして共に社会課題の解決を

目指していただきたいと考えております。 

応募資格 企業での事務・総務ご経験のある方。 

またベンチャー企業で勤務経験のある方、新たな挑戦をともに楽しんでいただける方、英語（ビジネスレベ

ル）ができる方など尚歓迎。 

雇用形態 パートタイム（時給制） 

給与等 時給 1,000~1,100 円 

資格、能力、経験等に応じて決定する。 

諸手当 通勤手当（当社規定に従い支給）、時間外勤務手当、社会保険完備、事業者保険 

契約期間 応相談 

勤務地 千葉県柏市 

就業日時 平日週 5 日 9：00~17：45（休憩時間 12：00-13：00） 

上記を基本として、週 2 日~、時短勤務など働き方についてご希望の方はご相談ください！ 

土・日曜日、祝祭日、年末年始（12/29-1/3）は休日。夏季特別休暇あり。 

選考方法 書類審査及び面接 

書面による経歴・業績評定後、通過者に面接試験日をご連絡します。 

問い合わせ メールでお問合せください。 

宛先：info@algalbio.co.jp （木村宛） 

当社 PR 近年、化石燃料の代替（バイオ燃料）、プレスチックの代替（生分解性プラ）、食料問題（代替タン

パク）、健康社会（機能性素材）など幅広い産業利用が可能な微細藻類が注目を集めています。当

社は、従来にない機能性を微細藻類に賦与する培養方法の特許技術を有しており、藻類の用途開発

に SDGs にご関心が高いパートナー企業様などと取組んでおります。2019 年 11 月 Series A Round

で 4 億円を調達し業容拡大中です。年齢・国籍・性別問わず多様性あるバックグラウンドを持った仲間が

日々社会課題の解決を目指している挑戦することが大好きなチームです。 

その他 募集内容については、募集開始時において適用されている就業規則に基づき記載しているため、採用ま

でに規則改正があった場合には、改正後の規則に基づくことになります。 

 


